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附件 3 

卢氏县林业局责任清单 

职权类别：行政许可 

序

号 

职权

名称 
实施依据 

办理

环节 
责任事项 

责任股

室(单

位） 

承诺

时限 

法定

时限 

收费情况

及依据 

受理 

1.受理责任：对经培训考试合格的申请

人员公示依法应当提交的材料；一次性

告知补正材料，依法受理或不予受理

（不予受理的已发告知理由）。 

林木种苗

管理站 
1日 

审查 
2.审查责任：材料审查（按照《中华人

民共和国种子法》第二十一条、二十九

条进行审查）；提出初审意见。 

林木种苗

管理站 
5日 

决定 

3.决定责任：作出决定，核发《林木种

苗生产经营许可证》（对于不予行政许

可的，书面告知申请人，并说明理

由）；按时办结；法定告知。 

林木种苗

管理站 
2日 

送达 
4.送达责任：制作送达文书；按规定送

达当事人；信息公开。 

林木种苗

管理站 
2日 

15日　 

事后

监管 

5.事后监管责任：对林木种苗生产经营

单位按照《林木种苗生产经营许可证》

的要求进行监督检查  

林木种苗

管理站 
　  

1 

林木种

子生

产、经

营许可 

《中华人民共和国种子法》( 中华人民共和国主席令第

五号)第二十条：“主要农作物和主要林木的商品种子生产实

行许可制度。主要农作物杂交种子及其亲本种子、常规种原

种子、主要林木良种的种子生产许可证，由生产所在地县级

人民政府农业、林业行政主管部门审核，省、自治区、直辖

市人民政府农业、林业行政主管部门核发；其它种子的生产

许可证，由生产所在地县级以上地方人民政府农业、林业行

政主管部门核发。” 第二十六条：“种子经营实行许可制

度。种子经营者必须先取得种子经营许可证后，方可凭种子

经营许可证向工商行政管理机关申请办理或者变更营业执

照。种子经营许可证实行分级审批发放制度。种子经营许可

证由种子经营者所在地县级以上地方人民政府农业、林业行

政主管部门核发。主要农作物杂交种子及其亲本种子、常规

种原种种子、主要林木良种的种子经营许可证，由种子经营

者所在地县级人民政府农业、林业行政主管部门审核，省、

自治区、直辖市人民政府农业、林业、行政主管部门核发，

实行选育、生产、经营相结合并达到国务院农业、林业行政

主管部门规定的注册资本金额的种子公司和从事种子进出口

业务的公司的经营许可证，由省、自治区、直辖市人民政府

农业、林业行政主管部门审核，国务院农业、林业行政主管

部门核发。” 

　 
6.其他法律法规规章文件规定应履行的

责任。 
 　 　 

不收费　 

　 

　 

　 

服务电话：0398-7878903                      投诉机构：林业局办公室                         投诉电话：0398-7872144 

受理地点：卢氏县解放路中段林业局 2楼林木种苗管理站 
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序

号 

职权

名称 
实施依据 

办理

环节 
责任事项 

责任股

室(单

位） 

承诺

时限 

法定

时限 

收费情

况及依

据 

受理 

1.受理责任：公示依法应当提交的材料；一次性告知

补正材料；依法受理或不予受理（不予受理的依法告

知理由）。 

资源林
政管理
股 

2日 

审查 

2.审查责任：材料审查按照《中华人民共和国森林

法》第三十二条、《中华人民共和国森林法实施条

例》第十六条 第三项、第三十条进行材料审核；提

出审查意见。 

资源林
政管理
股 

7日 

决定 

3.决定责任：作出决定，核发《林木采伐许可证》

（对于不予行政许可的，书面告知申请人，并说明理

由）；按时办结；法定告知。 

资源林
政管理
股 

2日 

送达 
4.送达责任：制作送达文书；按规定送达当事人；信

息公开。 

资源林
政管理
股 

1日 

事后

监管 

5.事后监管责任：监督林木采伐单位按照《林木采伐

许可证》的要求采伐林木。 

资源林
政管理
股 

 

 6.其他法律法规规章文件规定应履行的责任。 
资源林
政管理
股 

 

2 

林木

采伐

许可 

《中华人民共和国森林法》（根据第十一届
全国人民代表大会常务委员会第十次会议《全国
人民代表大会常务委员会关于修改部分法律的决
定》第二次修正。）第三十二条：“采伐林木必
须申请采伐许可证，按许可证的规定进行采伐；
农村居民采伐自留地和房前屋后个人所有的零星
林木除外。 

国有林业企业事业单位、机关、团体、部
队、学校和其他国有企业事业单位采伐林木，由
所在地县级以上林业主管部门依照有关规定审核
发放采伐许可证。铁路、公路的护路林和城镇林
木的更新采伐，由有关主管部门依照有关规定审
核发放采伐许可证。农村集体经济组织采伐林
木，由县级林业主管部门依照有关规定审核发放
采伐许可证。农村居民采伐自留山和个人承包集
体的林木，由县级林业主管部门或者其委托的
乡、镇人民政府依照有关规定审核发放采伐许可
证。采伐以生产竹材为主要目的的竹林，适用以
上各款规定。” 

《中华人民共和国森林法实施条例》第十六
条第三项“用地单位需要采伐已经批准占用或者
征用的林地上的林木时，应当向林地所在地的县
级以上地方人民政府林业主管部门或者国务院林
业主管部门申请林木采伐许可证”。 

第三十条“因扑救森林火灾、防洪抢险等紧
急情况需要采伐林木的，组织抢险的单位或者部
门应当自紧急情况结束之日起 30日内，将采伐林
木的情况报告当地县级以上人民政府林业主管部
门。”  6.其他法律法规规章文件规定应履行的责任。 

资源林
政管理
股 

 

《河
南省
木材
采伐
和木
材销
售运
输管
理办
法》
第十
一条
第二
款：
“采
伐林
木审
批手
续，
除特
殊情
况
外，
应在
一个
月内
办理
完
毕。 

　 

  按照河

南省财政

厅、林业

厅关于印

发《河南

省育林基

金征收使

用管理实

施意见》 

的通知

（豫财综

〔2010〕

62号）第

五条 育林

基金按照

林木产品

销售收入

的 10%计

征。 

服务电话：0398-7878903                      投诉机构：林业局办公室                         投诉电话：0398-7872144 
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职权类别：行政许可 

职权类别：行政许可 

序号 
职权

名称 
实施依据 

办理

环节 
责任事项 

责任股

室(单

位） 

承诺

时限 

法定

时限 

收费情

况及依

据 

受理 

1.受理责任：对经培训考试合格的申请人员公示依法应当提

交的材料；一次性告知补正材料，依法受理或不予受理（不

予受理的已发告知理由）。 

资源林

政管理

股 

1日 1日 

审查 

2.审查责任：材料审查（按照《中华人民共和国森林法》第

三十七条、《中华人民共和国森林法实施条例》第三十五条

进行审查）；提出初审意见。 

资源林

政管理

股 

1日 1日 

决定 

3.决定责任：作出决定，核发《木材运输许可证》（对于不

予行政许可的，书面告知申请人，并说明理由）；按时办

结；法定告知。 

资源林

政管理

股 

1日 1日 

送达 
4.送达责任：制作送达文书；按规定送达当事人；信息公

开。 

资源林

政管理

股 

1日 1日 

事后

监管 

5.事后监管责任：按照《木材运输许可证》许可的内容对运

输木材的人员监督管理。 

资源林

政管理

股 

　 　 

3 
木材运

输许可 

《中华人民共和国森林法》（根

据 2009年中华人民共和国第十一届

全国人民代表大会常务委员会第十次

会议《全国人民代表大会常务委员会

关于修改部分法律的决定》第二次修

正。）第三十七条：“从林区运出木

材，必须持有林业主管部门发给的运

输证件，国家统一调拨的木材除外。

依法取得采伐许可证后，按照许可证

的规定采伐的木材，从林区运出时，

林业主管部门应当发给运输证件。” 

    《中华人民共和国森林法实

施条例》（2000年 1月 29日中华人

民共和国国务院令第 278号发布　根

据 2011年 1月 8日《国务院关于废

止和修改部分行政法规的决定》修

订）第三十五条：“从林区运出非国

家统一调拨的木材，必须持有县级以

上人民政府林业主管部门核发的木材

运输证。重点林区的木材运输证，由

国务院林业主管部门核发；其他木材

运输证，由县级以上地方人民政府林

　 6.其他法律法规规章文件规定应履行的责任。 　 　 　 

不收费　 

　 

　 

　 

受理地点：卢氏县解放路中段林业局 2楼林木种苗管理站 
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业主管部门核发。” 

服务电话：0398-7878903                      投诉机构：林业局办公室                         投诉电话：0398-7872144 

受理地点：卢氏县解放路中段林业局 2楼林木种苗管理站 

职权类别：行政许可 

序

号 

职权

名称 
实施依据 

办理

环节 
责任事项 

责任股

室(单

位） 

承诺

时限 

法定

时限 

收费情

况及依

据 

受理 
1.受理责任：公示依法应当提交的材料；一次性告知补正材

料；依法受理或不予受理（不予受理的依法告知理由）。 

资源林

政管理

股 

5日  

审查 

2.审查责任：按照《中华人民共和国森林法实施条例》第三十

四条，《河南省木材经营加工许可证管理办法》（定稿）第五

条的要求进行材料审查，提出初审意见。 

资源林

政管理

股 

10日 

决定 

3.决定责任：收到申请书和评审报告后，对资料进行审核并作

出决定，核发《木材经营加工许可证》（对于不予行政许可

的，书面告知申请人，并说明理由）；按时办结；法定告知。 

资源林

政管理

股 

5日 

4 

木材经

营加工

许可 

《中华人民共和国森林法实施条例》

（2000年 1月 29日中华人民共和国

国务院令第 278号发布　根据 2011

年 1月 8日《国务院关于废止和修改

部分行政法规的决定》修订）第三十

四条：“在林区经营（含加工）木

材，必须经县级以上人民政府林业主

管部门批准。木材收购单位和个人不

得收购没有林木采伐许可证或者其他

合法来源证明的木材。前款所称木

材，是指原木、锯材、竹材、木片和

省、自治区、直辖市规定的其他木

材。” 

    《河南省木材经营加工许可证管

理办法》（定稿）第五条：“第五
送达 4.送达责任：制作送达文书；按规定送达当事人；信息公开。 

资源林

政管理

股 

5日 

30日 

不收费 
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事后

监管 

5.事后监管责任：按照《木材经营加工许可证》要求，对取证

后的企业进行监督检查。 

资源林

政管理

股 

  

条：《木材经营加工许可证》由各级

林业行政主管部门管理和发放。” 

 6.其他法律法规规章文件规定应履行的责任。    

服务电话：0398-7878903                      投诉机构：林业局办公室                         投诉电话：0398-7872144 

受理地点：卢氏县解放路中段林业局 2楼林木种苗管理站 

职权类别：行政许可 

序

号 

职权

名称 
实施依据 

办理

环节 
责任事项 

责任股

室(单

位） 

承诺

时限 

法定

时限 

收费情

况及依

据 

受理 

1.受理责任：公示依法应当提交的材料；一次性告知补正

材料；依法受理或不予受理（不予受理的依法告知理

由）。 

资源林

政管理

股 

5日  

审查 

2.审查责任：按照《中华人民共和国森林法实施条例》第

十七条、第十八条第一款（主要包括项目批准文件、被占

用或者被征用林地的权属证明材料等法定材料）进行审

查；现场查验；提出审核意见。 

资源林

政管理

股 

10日 

决定 

3.决定责任：作出决定（不予行政许可的应当告知理由，

并在《使用林地申请表》中明确记载不同意的理由，将申

请材料退还申请用地单位）；按时办结；告知预交森林植

被恢复费。其他法定告知。 

资源林

政管理

股 

5日 

5 

临时征

占用林

地许可

（除防

护林、

特种用

途林以

外的其

他林地

面积 2

公顷以

下） 

《中华人民共和国森林法实施
条例》（2000年 1月 29日中华人民
共和国国务院令第 278号发布　根
据 2011年 1月 8日《国务院关于废
止和修改部分行政法规的决定》修
订）第十七条：“需要临时占用林
地的，应当经县级以上人民政府林
业主管部门批准。临时占用林地的
期限不得超过两年，并不得在临时
占用的林地上修筑永久性建筑物；
占用期满后，用地单位必须恢复林
业生产条件。” 

第十八条第一款“森林经营单
位在所经营的林地范围内修筑直接
为林业生产服务的工程设施，需要
占用林地的，由县级以上人民政府
林业主管部门批准；修筑其他工程
设施，需要将林地转为非林业建设
用地的，必须依法办理建设用地审

送达 4.送达责任：制发送达使用林地审核同意书；信息公开。 

资源林

政管理

股 

5日 

30日 

 

    按照

《河南省

森林植被

恢复费征

收使用管

理实施办

法》  第

五条  森

林植被恢

复费征收

标准执行 


